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RESOLUCAO N° 03/2017 DE 08 DE AGOSTO DE 2017.

“DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGO EM CARATER
DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE ASSESSOR DE
GABINETE DA PRESIDENCIA, JUNTO AO QUADRO DE
PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE NANTES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

WAGNER GONCALVES DANTAS, PRESIDENTE DA
CAMARA MUNICIPAL DE NANTES, ESTADO DE SAO
PAULO, NO USO DAS ATRIBUICOES LEGAIS QUE POR
LEI LHES SAO CONFERIDAS, FACO SABER QUE A
CAMARA MUNICIPAL DE NANTES, APROVOU E EU
PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° - Fica criado o cargo de provimento em comissao de
Assessor de Gabinete da Presidéncia, referéncia VI, constante do Anexo I, que
fica fazendo parte integrante da presente Resolucao, nas respectivas
quantidades e grupos de vencimentos.

Art. 2° - O cargo criado, conforme o disposto no artigo 1°,
desta Resolucao, rigorosamente, a nova classificacdo de cargos, grupos, graus
e padroes de vencimentos, no anexo I, da Lei 547/2017 de 20 de Marco de
2017, do executivo Municipal.

Art. 3° - As despesas decorrentes da execucao da presente
resolucao correrao por conta das verbas proprias orcamentarias,
suplementadas se necessario.

Art. 4° - Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua
Publicacao.

Sala das Sessoes, 08 de agosto de 2017.
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RESOLUCAO N° 03/2017 DE 08 DE AGOSTO DE 2017.

ANEXO I

QUADRO DE PESSOAL

Cargo de Provimento em Comissao

QTDE. DENOMINACAO REFERENCIA

01 Assessor de Gabinete da Presidéncia VI - Adm.
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DESCRICAO DE CARGO

TITULO DO CARGO: ASSESSOR DE GABINENTE DA PRESIDENCIA

DESCRICAO SUMARIA:

Assistir direta e indiretamente ao Presidente da Camara, na sua
representacao com autoridades civis, politicas e com a Camara
Municipal, além de recepcionar e relacionar os assuntos encaminhados
ao Presidente; Efetuar contatos em nome do Poder Legislativo
Municipal, com todos os 6rgaos publicos e demais poderes do governo
municipal, estadual e federal que de alguma forma possam influenciar
a administracdo do municipio; assessorar na divulgacdo em jornais,
revistas, radios e TV, os trabalhos do Poder Legislativo; Apresentacao de
protocolos em eventos e solenidades e audiéncias publicas; executar

outras tarefas correlatas.

Atribuicoes

O Assessor do Gabinete da Presidéncia prestara assisténcia direta e
imediata ao Presidente no desempenho de suas funcdes. Coordena as
atividades da agenda, planeja as viagens e visitas e produz as
informagoes que subsidiam as audiéncias, entrevistas e as agendas
externas.

E responsavel, ainda, pela execucao de tarefas de apoio ao presidente
nas areas de assessoramento particular, cerimonial, ajudancia-de-
ordens, manutengao, conservagdo, controle da correspondéncia e

organizacao do seu acervo documental privado.
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Cerimonial

Organiza as cerimonias e atividades com a presenca do Presidente

representando o Legislativo.

Ajudancia-de-Ordens

Presta, em regime de atendimento permanente e ininterrupto, os

servicos de assisténcia direta e imediata ao presidente da Camara.

Recebe as correspondéncias e os objetos entregues ao presidente em

cerimonias.

ESPECIFICACOES:
ESCOLARIDADE: Ensino Médio

INICIATIVA/COMPLEXIDADE: Executa tarefas de natureza simples,
recebe orientacao e supervisdo do superior imediato.

ESFORCO FiSICO: Normal
ESFORCO VISUAL: Constante
RESPONSABILIDADE POR DADOS CONFIDENCIAIS: Nenhum

RESPONSABILIDADE/PATRIMONIO: Pelos equipamentos e materiais
que utiliza

RESPONSABILIDADE POR SEGURANCA DE TERCEIROS: Nenhuma




